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1. Mistä aloitan? 

 

Asiakkaanamme pääset käyttämään Pacsoft Online -lähetyspalvelua helposti oman selaimesi 

kautta. Lähettäminen on nyt helppoa ja aloittaminen nopeaa! 

 

Voit aloittaa lähettämisen kirjautumalla sisään osoitteessa http://po.unifaun.se/login_po_fi.html. 

Syötä saamasi tunnukset ja siirry palveluun painamalla ”Kirjaudu sisään”. 

 

  

 

Selaimeesi aukeaa ohjelman etusivu. Ensimmäisenä sinun tulee määritellä tulostusasetukset. 

Valitse vasemmasta laidasta kohta ”Asetukset”. Kohdan alapuolelle aukeaa ikkuna. Valitse tästä 

”Liitännäisohjelma”. Jos uusi ikkuna ei aukea, lataa ja asenna Java koneelle ohjeiden mukaan. 
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Valitse ”Tulostusasetukset opastettu (suositellaan)”. 

 

 

 

Seuraa opastetun tulostusasetuksen ohjeita. Paina lopuksi ”Toteuta”. 

 

 

 

Testaa järjestelmää valitsemalla ”Testi: Tulosta osoitekortti” ja varmista, että valittuun tulostimeen 

on tulostunut testiosoitekortti. 
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2. Miten teen lähetyksen? 

 

Kirjauduttuasi sisään lähetyksen tekeminen on helppoa: tehdäksesi uuden lähetyksen valitse 

haluttu tulostussuosikki kohdan ”Tulostus suosikit” alta. 

 

  

 

Varmista lähettäjätietojen oikeellisuus ja valitse vastaanottajan tiedot vastaanottaja-listalta tai lisää 

uusi vastaanottaja (Ohje kohdassa 2.1. Miten lisään uuden vastaanottajan?). Varmista vielä valitun 

palvelun oikeellisuus ja paina ”seuraava”. 
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Kirjoita lähetyksien kollimäärä ja paino oikeisiin kenttiin. Valitse ”Kollitiedot” kohdasta joko 

kollikohtainen paino (yhden kollin paino) tai lähetyskohtainen paino (useiden kollien yhteispaino). 

Tulostaaksesi osoitekortit paina ”Tulosta”. 

 

 

 

2.1 Miten lisään uuden vastaanottajan? 

 

Lisää uusi vastaanottaja täyttämällä vähintään tähdellä merkityt kentät. Jos haluat lisätä 

vastaanottajan osoitekirjaan valitse ”Tallenna osoitekirjaan”. Jatkaaksesi lähetyksen tekoa 

paina ”Seuraava”. 

 

 


