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1. Mistä aloitan? 

 

Asiakkaanamme pääset käyttämään Ticket Online -lähetyspalvelua helposti oman selaimesi 

kautta. Lähettäminen on nyt helppoa ja aloittaminen nopeaa! 

 

Voit aloittaa lähettämisen kirjautumalla sisään osoitteessa www.edi-soft.fi � ”Kirjaudu sisään”: 

 

    

 

Syötä saamasi tunnukset ja siirry palveluun valitsemalla : 

 

 

 

Selaimeesi aukeaa ensimmäiseksi pikahakuvälilehti ”Search Shipments”, josta näet myöhemmin 

lähetyksiäsi koskevia tilastoja.  
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2. Miten teen lähetyksen? 

 

Kirjauduttuasi sisään siirry tekemään lähetyksiä valitsemalla ”New Shipment”. 

 

 

 

Lähetyksen tekeminen on helppoa: syötä tai valitse vain vastaanottajan tiedot kontakteistasi 

kohdasta ”Add from Contacts”, syötä kollimäärät ja –painot kohtaan ”Number” ja ”Weight”, valitse 

kuljetuspalvelu sekä mahdolliset lisäpalvelut sivun oikeasta laidasta ja paina ”Print”. 

 

 

 

Selain avaa sinulle lähetysdokumentit PDF-sivuina, jotka voit tulostaa valitsemaasi tulostimeen. 
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2. 
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3. Lisätoiminnallisuudet käytettävissäsi 

 

3.1 Vastaanottajatietojen tuonti muista järjestelmistä 

 

Olemassaolevien vastaanottajatietojen tuonti on helppoa: valitse “Customer List Import” ja lataa 

tiedosto painamalla ”Excel file”. Täytettyäsi ja tallennettuasi tiedoston voit edelleen siirtää tietosi 

palveluun painamalla ”here”. 

 

 

 

Valitse Customer types kohtaan ”Receiver” ja hae ”Browse”-napin avulla tallentamasi tiedosto. 

Paina ”Upload” ja tiedot siirtyvät samantien palveluun käytettäviksesi. 
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3.2 Seuranta ja raportit käytettävissäsi kellon ympäri 

 

Kirjautuessasi sisään olet suoraan pikahakusivulla ”Search shipments”. Voit muodostaa raportin 

esimerkiksi viime viikon lähetyksistä helposti pikavalikosta tai määrittämällä oman päivämäärävälisi 

kohdasta ”range of dates”. Saat siirrettyä tiedot Exceliin valitsemalla ”Export to Excel”. Lähetyksesi 

tarkempia tietoja pääset tarkastelemaan painamalla lähetyksen linkkiä. 

 

 

 

Ohjelma avaa lähetyksen tarkemmat tiedot. 

 

 

 

1. 
2. 

3. 
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Palvelu sisältää markkinoiden tehokkaimman raporttiportaalin, jonka saat täydellisesti käyttöösi 

siirtymällä ”Reports”-välilehdelle:  

 

”Invoice report ” -raportti antaa sinulle hetkessä hyvän yleisnäkymän lähetyksiisi. Voit hakea 

nopeasti esimerkiksi viime viikon lähetykset kohdasta ”Last week” tai valita haluamasi 

päivämäärävälin kohdasta ”Range of dates”. Raportin voit siirtää myös exceliin edelleenkäsittelyä 

ja -lähettämistä varten kohdasta ”Export to excel”. 

 

 

 

”Statistics” -raportti antaa sinulle kokonaiskuvan lähetyksistäsi: mitä palveluita olet käyttänyt, 

voluumikuvaajan sekä keskiarvot huomioiden pakettien määrät ja painot lähetyksissäsi. Raportin 

muodostat valitsemalla haluamasi vuoden ja painamalla ”Run Report”. 
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3.3  EDI-sanomat 

 

Palvelu lähettää tarvittavat EDI-sanomat järjestelmiimme automaattisesti päivän päätteeksi. Jos 

kuitenkin haluat nähdä lähetetyt sanomat, onnistuu se helposti siirtymällä ”New Shipment” � 

”Transmitted Batches” -valikkoon. Valitsemalla ”Details” saat muodostetusta listauksen EDI-

sanomasta sekä päivän päätös -listan. Voit avata listat valitsemalla ”Open”. 

 

 
 

3.4 Asetukset: Tilaustietojen tuonti järjestelmään (järjestelmäintegraatio) 

 

Palvelu mahdollistaa myös tilaustietojen tuonnin omasta järjestelmästäsi. Järjestelmäsi voi olla 

esimerkiksi ERP-, varastonhallinta- tai verkkokaupparatkaisu. Ota yhteyttä TA-tukeen tämän 

mahdollistamiseksi sähköpostitse ta-support@postenlogistik.com. 

 

3.5 Asetukset: Käyttäjät ja tulostimet 

 

Valikon ”New Shipment” � ”Settings” alta löydät asetuksia käyttäjiin ja tulostamiseen liittyen. Voit 

esimerkiksi ladata koneellesi kevyen tulostusapuohjelman, jonka avulla pystyt nopeuttamaan 

tulostustasi tietylle tulostimelle. 
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4. Tarvitsen tulostimen ja tulostusmateriaalia 

 

Siirry sivulle www.edi-soft.fi ja valitse ”Tilaa”. 

 

 

 

Täyttämällä tietosi ja valitsemalla haluamasi tulostimet sekä tulostusmateriaalin, toimitamme ne 

suoraan ovellesi. 

 


